普通高中成绩证明填写、审核说明：

1、 请家长仔细阅读本页的填写、审核说明，按照要求修改下页的模版。

2、 模版上有下划线的部分，请相应改成适用于自己的正确数据。改完后将下划线去掉。其他地方请勿随意改动。

3、 关于表格中成绩填写的要求：

（1） 填写本成绩证明所需的成绩来源于学生自己手中的《无锡市高中学生素质发展记录册》（即每学期发还到学生自己手中的成绩册）。

（2） 政治（思想品德）、语文、数学、外语、历史、地理、物理、化学、生物这9门学科，在《无锡市高中学生素质发展记录册》上每个学期有期中、期末、模块等1至4个成绩，您可以从中选择一个最高成绩作为本学期的成绩填入模版，并在成绩后加上总分，其格式为“成绩册上成绩/总分”，如“89/100”、“125/160”等。如果成绩册上是ABCD的等级，直接填写等级即可。

（3） 体育、音乐、美术、信息技术、通用技术（通用技术和信息技术按一门科目计）一律以等级形式填写入模版，80分及以上的记为A，60~79分记为B，60分以下的记为C。研究性学习、社区服务、社会实践、校本课程一律填写入“校本课程”栏中，其中的“优秀”、“合格”、“不合格”依次转换为A、B、C填写入模版。如果一学期内所学的校本课程有多门，可在模版上自行添加若干行“校本课程2”、“校本课程3”等。

（4） 请您一定要按照《无锡市高中学生成绩册》如实填写，绝对不能杜撰成绩。

（5） 您将本成绩证明中的数据填好后，请将其拷贝至U盘，连同《无锡市高中学生素质发展记录册》原件一起带至我校校长办公室。我校将审核所填数据的真实性。如果数据真实有效，即可当场打印、盖章；如果数据有错误，我校将拒绝盖章。（为避免浪费和来回奔波，请待我校审核成绩无误后再打印）

（6） 如果该学期的某些课程没有学习或没有成绩，请用“/”杠掉。如果您所学的时间不足六个学期，请自行删除该学期所在列。

（7） 如果《无锡市高中学生素质发展记录册》遗失，无法制作成绩证明，请至我校教务处调取、复印“学生学籍卡”，根据学籍卡的成绩制作本成绩证明，其他步骤及注意事项同上。

考试（考查）成绩记录

School Records
兹证明王大桥，男，出生日期为1990年3月24日。自2005年9月至2008年7月就读于我校高中部，成绩如下：
This is to certify Wang Daqiao, male, born on March 24, 1990, was admitted to our school in September 2002. He studied in our school until July 2005. His school records are as follows:
	     学期

课程     Term

Subject
	高一   Grade 10 
	高二   Grade 11
	高三   Grade 12

	
	1st Term

第一学期
	2nd Term

第二学期
	1st Term

第一学期
	2nd Term

第二学期
	1st Term

第一学期
	2nd Term

第二学期

	语文Chinese
	
	
	
	
	
	

	英语English
	
	
	
	
	
	

	数学Maths
	
	
	
	
	
	

	政治Politics
	
	
	
	
	
	

	历史History
	
	
	
	
	
	

	地理Geography
	
	
	
	
	
	

	物理Physics
	
	
	
	
	
	

	化学Chemistry
	
	
	
	
	
	

	生物Biology
	
	
	
	
	
	

	信息技术I T
	
	
	
	
	
	

	音乐Music
	
	
	
	
	/
	/

	美术Arts 
	
	
	
	
	/
	/

	体育P.E.
	
	
	
	
	/
	/

	校本课程School-Based Curriculum
	
	
	
	
	
	


Remarks： ①高二第二学期地理、生物、物理、化学（历史、政治）为学业水平测试成绩：90到100分为A，75到89为B，60到74为C，60分以下为D。

The grades of Geography,Biology,Physics,Chemistry（History,Politics）for 2nd Term of Grade 11 are those of Academic Proficiency Test.A=90~100，B=75~89，C=60~74，D=0~59
②高三第二学期成绩为高考成绩，A+为全省前5%，A为全省排名前5%~20%，B+为前20%~30%，B为前30%~50%，C为前50%~90%，D为90%以后。

The scores for 2nd Term of Grade 12 are those of College Entrance Exams. A+= top 5% in the province，A= top 5%~ top 20%，B+= top 20%~ top 30%，B= top 30%~ top 50%，C=top 50%~ top 90%，D=above 90%.
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